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校際選課流程簡易說明 

 

1. 確認好自己須重補修的科目。 

 

2. 先確認是否能在校內重補修(若無法在校重補修者請往下看)。 

 

3. 尋找外校相同科目的開課資料(注意學制問題，ex:四技一、二年級不能跨修二技課程，例外者視各系規定辦理)。 

 

4. 先致電到外校詢問自己想修的那堂課是否有開放給校際生選課，並請向外校確認加退選時間，以在規定時間內辦理相關選課程序！ 

 

5. 填寫「校際選課申請表」及附上自己需重補修那一科的校內教學大綱即將要去修課的外校科目教學大綱，並先向課程審核單位

洽詢該外校課程能否承認為畢業學分。 

※課程審核單位： 

通識課程：通識中心主任。 

通識課程(語文類課程)： 

A.進四技英文讀寫、英文聽說、進二技英文：語文中心主任→通識中心主任 

B.進四技第二外語(日語)：語文中心主任→通識中心主任 

軍訓、全民國防教育軍事訓練：軍訓室→通識中心主任 

體育、休閒運動、產專班勞作教育：體育與健康中心主任→通識中心主任 

系(所)訂必、選修專業科目：所/系/科主管 

 

※「校際選課申請表」可至本校行政大樓 3樓進修教務組領取，請留意本表單是一式兩份；或上網自行下載列印，路徑為學校首頁

→行政單位→教務處→進修教務組→進修教務組 表格下載→在校生專用表格─選課申請作業─校際選課表(本部至他校) 
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6. 有關「校際選課申請表」校內行政流程： 

通識課程：通識中心主任→進修教務組→教務長 

通識課程(語文類課程)： 

A. 進四技英文讀寫、英文聽說、進二技英文：語文中心主任→通識中心主任→進修教務組→教務長 

B. 進四技第二外語(日語)：語文中心主任→通識中心主任→進修教務組→教務長 

   軍訓、全民國防教育軍事訓練：軍訓室→通識中心主任→進修教務組→教務長 

   體育、休閒運動：體育與健康中心主任→通識中心主任→進修教務組→教務長 

   系(所)上必、選修專業科目：所/系/科主管→進修教務組→教務長 

 

7. 校內流程跑完後，由於本校「校際選課申請表」可替代公文，教務處進修教務組會將一份存查，另一份請同學帶至外校申請選課，

請同學務必確認外校加退選時間，並在規定時間內，持本校「校際選課申請表」，至辦理外校完成相關選課程序，並完成繳費。同

學於外校選課成功後，該份「校際選課申請表」可提供給外校教務處存查使用。 

 

8. 選完課以後，請同學將相關選課證明影本，透過傳真、郵寄、E-mail 照片檔或自行繳回方式，交回教務處進修教務組，以讓校方

確認是否已加選成功。 

 

9. 注意：依「國立高雄餐旅大學進修部學生跨部暨校際選課實施辦法」規定，每學期選讀他校或本校日間部學分數，大學部以三     

    個科目且不超過 10 學分為限，研究所以不超過該學期修習學分數之三分之一為原則，並仍應受每學期限修學分之限制。 


