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一、為使各學術單位之課程規劃能落實教學策略，充份掌控課程開設品質，特訂定本「課程

審查作業要點」（以下簡稱本要點）。 

二、課程規劃應符合各學術單位之特色及學生、業界之需求，並得依其教學需求擬訂本位課

程及模組化課程。 

三、各單位召開課程規劃會議時，必要時得有學生代表參與相關議案之討論；其討論之課程

修正案有影響各單位畢業應修學分數及學分之計算者，應公告學生週知。 

四、為因應社會變遷之需求，學術單位之課程原則上每四年應進行全面檢討與修訂。 

五、各學術單位之新學年度課程標準表，應於前一學期完成審查程序。 

六、科、系、所、學位學程應定期辦理課程外審，辦理方式如下： 

(一)各科、系、所、學位學程辦理課程外審應聘請 3位校外專家學者（含 1位業界代表），

檢視課程結構與教育目標、學生專業能力指標等項之合宜性及關聯性。 

(二)課程外審委員名單應經各科、系、所、學位學程課程委員會審核通過。 

(三)提送外審課程以新增之必修課程為原則，送審資料應包含課程地圖、課程大綱、課

程標準表等，其他相關資料得由各科、系、所、學位學程視必要性補充。 

(四)配合本校開課作業及相關會議時程，各科、系、所、學位學程辦理課程外審作業需

在每學期第 6週前完成。 

(五)各科、系、所、學位學程辦理課程外審後，由各送審單位課程委員會審議，各項會

議紀錄及外審意見處理情形，須提報院及校級課程委員會議核備。 

(六)課程外審所需各項表件由教務處統一訂定，表件內容各科、系、所、學位學程可依需

求微幅調整。 

(七)課程外審經費由各科、系、所、學位學程業務費支應，並自行辦理核銷。 

七、課程應依據適用入學年度之課程標準表開設，必修課程不得任意增加、減少或變更。 

八、科目新開設或異動時，應填具「課程異動對照表」，以供課程審查參考。必修科目刪除，

應提供抵充科目並經單位課程委員會議決後，註記於課程標準表附件中，各科、系、學

位學程、所、中心並應公告週知。 

九、各科目之每週上課時數應與學分數相同為原則，學分與時數不同者，送各級課程會議通

過後實施。實驗或實習課每學分每週上課時數應以2小時為上限。 

十、每一科目均需擬定中英文名稱及中英文科目大要備查。 

十一、科、系、學位學程、所、中心課程相關事務之審查程序如下： 

（一）大學部依課程標準表內之校訂必修科目，如為新增或刪除課程、增減學分數、授 

課時數、更改修別或科目名稱者，應經通識教育中心課程委員會通過後，送請校

課程委員會及教務會議通過後，陳請校長核定後實施。 

（二）本校新設科、系、學位學程、所、中心課程之訂定，經科、系、學位學程、所、

中心課程委員會依據有關規定研訂規劃，並經科、系、學位學程、所、中心課程



委員會議通過後，送請院課程委員會、校課程委員會及教務會議通過後，陳請校

長核定後實施。 

（三）各科、系、學位學程、所、中心之系訂必修科目，如為新增或刪除課程、增減學

分數或更改修別、科目名稱及選修科目更改修別為必修者，應經科、系、學位學

程、所課程委員會通過，院課程委員會、校課程委員會及教務會議通過後，陳請

校長核定後實施。 

（四）各科、系、學位學程、所、中心系訂選修科目如為新增或刪除課程、增減學分數，

科目名稱者，應經科、系、學位學程、所、中心課程委員會會議通過後，送請院

課程委員會及校課程委員會審議。 

若必（選）修科目為學期調整，由科、系、學位學程、所、中心課程委員會通過後，

將課程異動對照表及會議紀錄送教務處備查。 

十二、學院課程相關事務之審查程序如下： 

(一)學院規劃開設之必修及選修科目，如為新增或刪除課程、增減學分數或更改修別、

科目名稱及選修科目更改修別為必修者，應經院課程委員會、校課程委員會及教

務會議通過後，陳請校長核定後實施。 

(二)若必（選）修科目為學期調整，由院課程委員會通過後，將課程異動對照表及會

議紀錄送教務處備查。 

十三、各科、系、學位學程、所、中心均應將新修訂之課程標準表、新舊課程抵免對照表、

科目大要、教學進度表及會議紀錄，送教務會議審議。 

十四、各科、系、學位學程、所、中心因變更名稱或分組，而須配合修訂課程，應經科、系、

學位學程、所、中心課程委員會及教務會議通過後，陳請校長核定後實施。 

十五、本要點經教務會議審議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

本規章負責單位：教務處註冊課務組 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

國立高雄餐旅大學課程大綱審查意見表 

一、課程基本資料(由各送審單位填寫) 

課程名稱  學制班別 □五專     □學士班  

□碩士班   □博士班 

學分數/時數  課程屬性 □必修 □選修 

授課班級  開課單位  

 

二、課程大綱審查回饋意見 

審查項目 審查結果 建議事項 

1.教學目標符合課

程架構核心能力 

□符合  □部分符合 □不符合  

2.課程大綱有助於

教學目標之達成 

□符合  □部分符合 □不符合  

3.實施方式有助於

教學目標之達成 

□符合  □部分符合 □不符合  

4.評量方式有助於

教學目標之達成 

□符合  □部分符合 □不符合  

5.參考資料有助於

教學目標之達成 

□符合  □部分符合 □不符合  

(其他由系所視需求

自訂) 

□符合  □部分符合 □不符合  

 

 

總評與 

綜合建議事項 

 

 

審查委員簽章 

                      

審查日：    年    月    日 

附件 1 



 

 

國立高雄餐旅大學課程大綱外審委員意見追蹤表 

課程名稱  課程屬性 □必修□選修 

授課班級  外審日期  

開課單位  填寫日期  

外審委員

編號 

外審委員之審查意見 科系所回應 預計完成

執行日期 

科系所主

管意見核

章 

學院主管

意見核章 

外審委員

編號1 

     

外審委員

編號2 

     

外審委員

編號3 

     

教務長 

核章 
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國立高雄餐旅大學課程架構審查意見表 

一、課程基本資料(由各送審單位填寫) 

課程架構類型 □總整課程架構 

□大學部課程架構 

□跨領域學分學程 

□其他 

學制班別 □五專    □學士班  

□碩士班  □博士班 

檢附相關資料 □教育目標、發展方向與願景 

□學生校級及系級核心能力 

□課程標準表 

□課程大綱 

□畢業門檻說明 

□其他 

 

二、課程架構審查回饋意見 

審查項目 審查結果 建議事項 

1.課程設計與教育目標

一致 

□符合  □不符合  

2.課程架構規劃合理，

並符合教學目標 

□符合  □不符合  

3.學生核心能力學分分

配適當 

□符合  □不符合  

4.課程規劃能培養學生

應用所學之能力 

□符合  □不符合  

5.課程設計能完整涵藝

相領域之最新知識與

技術  

□符合  □不符合  

6.課程銜接順序適當合

理 

□符合  □不符合  

7.師資專長能與課程規

劃配合 

□符合  □不符合  

8.考量產業需求，培養

學生將所應用於產業

務上的能力 

□符合  □不符合  

(其他由科系所視需求

自訂) 

□符合  □不符合  
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總評與綜合建議事項 

 

 

審查委員簽章 

                      

審查日：    年   月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

國立高雄餐旅大學課程架構外審委員意見追蹤表 

單位名稱  填寫日期  

課程架構

類型 

 外審日期  

外審委員

編號 

外審委員之審查意見 科系所回應 預計完成

執行日期 

科系所主

管意見核

章 

學院主管

意見核章 

外審委員

編號1 

     

外審委員

編號2 

     

外審委員

編號3 

     

教務長 

核章 
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國立高雄餐旅大學________學院___________科系所  

課程大綱外審委員名單  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

委員姓名 服務單位及職銜 專長領域 

   

 

   

 

   

 

科系所承辦人核章 科系系所主管核章 學院院長核章 

   

附件 5 


