國立高雄餐旅大學
______學期             系（班級） 餐旅專題講座一覽表
108.2.20修
	序號
	日 期
節 次
	服 務 單 位
	職   位
	姓  名
	演  講  題  目
	預計經費（元）

	1
	  月   日
  第   節
	
	
	
	
	範例：
1. 鐘點費：2,000*3=6,000
2. 二代健保費：6,000*0.0191=115
3. 交通費：1,490*2=2,980

	2
	 月   日
 第   節
	
	
	
	
	

	3
	 月   日
 第   節
	
	
	
	
	

	4
	 月   日
 第   節
	
	
	
	
	

	5
	 月   日
 第   節
	
	
	
	
	

	6
	 月   日
 第   節
	
	
	
	
	

	7
	 月   日
 第   節
	
	
	
	
	

	8
	 月   日
 第   節
	
	
	
	
	

	9
	 月   日
 第   節
	
	
	
	
	

	合  計
	


	系所單位
	系所屬學院
	教務處
	主計室
	校長

	
	
	註冊課務組
	教學發展中心
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	進修教務組
	
	
	

	
	
	
	
	
	


註：
1. 每學期餐旅講座以9次為限，並以業界老師為主，校內教師恕不得為受邀對象。
2. 餐旅講座課程規劃，最遲應於每學期開學後2週內提出講座一覽表。
3. 為簡化公文流程，提高行效率，以此表代替簽陳 呈核。
4. 奉核後，請影印1份送主計室、1份送教務處註冊課務組、1份送教務處教學發展中心留存。
5. 奉核後，若有異動，請影印1份並於核銷時請填寫異動資料，並請承辦人、主管及教務處教學發展中心核章。
	
	日期
	服務單位
	職位
	姓名
	演講題目
	經費

	異動前
	
	
	
	
	
	

	異動後
	
	
	
	
	
	

	承辦人：                主管：                  教務處教學發展中心：


	
	日期
	服務單位
	職位
	姓名
	演講題目
	經費

	異動前
	
	
	
	
	
	

	異動後
	
	
	
	
	
	

	承辦人：                主管：                  教務處教學發展中心：


	
	日期
	服務單位
	職位
	姓名
	演講題目
	經費

	異動前
	
	
	
	
	
	

	異動後
	
	
	
	
	
	

	承辦人：                主管：                  教務處教學發展中心：


