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教學助理(TA/LA)申請系統  操作說明【教師版】 
 

請教師進入本校「教職員校務資訊系統」

(https://webap2.nkuht.edu.tw/faculty/main.aspx)，輸入帳號及密碼。 

 

 

教學助理(TA)申請步驟 

一、點選「教發中心業務申請」→選擇「B-1 兼任教學助理(TA)申請」 

 
 

二、點選「TA 教學助理申請」進入 

 

 
 
 
 

https://webap2.nkuht.edu.tw/faculty/main.aspx
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三、跳出申請視窗，系統會自動帶入教師姓名及所屬科系(所)，請填「*」必填欄位 

 
 

四、教學助理(TA)申請資料填寫 

1.填入學生學號後，系統即可帶出學生基本資料，若學生為待聘中，請填入「99999999」，

待課程通過審核後再請於期限內補齊學生相關資料 

2.檢附學生「前一學期總成績平均達 80 分以上之成績證明」或「教師推薦函」(格式不

限)，申請全英語課程請上傳英語能力檢定 CEFR B1(TOEIC 550 分)以上之成績證明 

3.請下拉選單選擇「是否為全英語授課」、「教師是否為指導過 TA」、「學生是否擔任過 TA」

及勾選本人已確實詳閱以上個資保護告知及聲明事項 

4.填寫完成請按下「送出申請」 

 
 

五、修改申請資料 

進入明細功能，可以修改申請資料，按下儲存即可更新為最新資料，為避免與系統的更新資

教師姓名 所屬科系(所) 

1 

2 

3 

4 

 
檢附文件請上傳 
學生「成績證明」或「教師推薦函」 
檔案格式為 PDF、JPG、PNG、7z 檔 

 
申請全英語課程請上傳英語能力
檢定 CEFR B1(TOEIC 550 分)以
上之成績證明 
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料不相符，請記得列印最新的紙本資料進行核章流程 

 

 

 

六、列印申請表 

請至申請表功能列印紙本並且簽名，請依照課程開課系所單位所訂之收件截止日前送達，以

利辦理後續審核流程 

 

小提醒：預覽列印之第 2 頁雖無法正常顯示，但列印後是正常狀態(如下圖) 

 列印申請表  修改申請表 



 4 

     
                                            (可後補教師簽名及學生簽名) 

 

七、查詢功能 

申請時間結束後，點選「教發中心業務申請」→選擇「B-2 兼任教學助理(TA)查詢」查看申

請案目前審查狀態，進入明細功能可以查看申請案內容，審查會議後亦可查看核定時數 
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教學助理(LA)申請步驟 

一、點選「教發中心業務申請」→選擇「C-1 兼任教學助理(LA)申請」 

 
 

二、點選「LA 教學助理申請」進入 

 
 

三、跳出申請視窗，系統會自動帶入教師姓名及所屬科系(所)，請填「*」必填欄位 

 
 

四、教學助理(LA)申請資料填寫 

1.填入學生學號後，系統即可帶出學生基本資料，若學生為待聘中，請填入「99999999」，

待課程通過審核後再請於期限內補齊學生相關資料 

2.請填寫推薦學生之專長/經歷，並檢附學生「前一學期總成績平均達 80 分以上之成績證

明」或「教師推薦函」(格式不限) 

3.請下拉選單選擇「學生是否擔任過 LA」 

4.填寫完成請按下「送出申請」 
 

教師姓名 所屬科系(所) 
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五、修改申請資料 

進入明細功能，可以修改申請資料，按下儲存即可更新為最新資料，為避免與系統的更新資

料不相符，請記得列印最新的紙本資料進行核章流程 

 

 
 

1 

2 

3 

4 

 列印申請表  修改申請表 

 
檢附文件請上傳 
學生「成績證明」或「教師推薦函」 
檔案格式為 PDF、JPG、PNG、7z 檔 

教師姓名 所屬科系(所) 
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六、列印申請表 

請至申請表功能列印紙本，請依照課程開課系所單位所訂之收件截止日前送達，以利辦理後

續審核流程 

 

小提醒：預覽列印之第 2 頁雖無法正常顯示，但列印後是正常狀態(如下圖) 

     
                                            (可後補教師簽名及學生簽名) 

 

七、查詢功能 

申請時間結束後，點選「教發中心業務申請」→選擇「C-2 兼任教學助理(LA)查詢」查看申

請案目前審查狀態，進入明細功能可以查看申請案內容，審查會議後亦可查看核定時數 
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