
1 

國 立 高 雄 餐 旅 大 學 

1 1 3 年 度 高 教 深 耕 計 畫 

子 計 畫 A 3 - 學 習 能 力 拓 伸 

112-2學期學生同儕自主學習社群 執行重點說明 

壹、重要時程 

內  容 時  程 

執行時程 即日起至 113 年 6 月 7 日(星期五)止 

平時及期中管考 本中心將於學期中不定期至各社群查核實際運作情形 

活動管控& 

經費核銷 

 每次聚會及學習活動後請填寫【活動紀錄表】，搭配相關單據及資

料請送至教發中心核銷(可分次核銷或執行完畢後一次核銷)。 

 113 年 6 月 7 日(星期五)前全部需核銷單據繳交完畢 

成果發表會 預計 113 年 6 月中下旬辦理，辦理方式及時間待通知 

滿意度調查表& 

成果報告書繳交 

113 年 6 月 12 日(星期三)前繳交： 

○1 成果報告(含照片)電子檔 

○2 社群成員填寫滿意度調查 

 

 注意事項 

(一) 學生不能代墊付錢，請由指導老師先行支付，核銷完成後會由學校匯款給指導老師。 

(二) 請依照申請且核定之經費項目進行活動辦理，不得擅自新增品項。 

(三) 若經發現社群執行狀況嚴重落後，且經提醒後仍未改善者，本中心有權即刻停止經費

補助。 

(四) 相關資料電子檔下載 https://reurl.cc/k5EX3K 

    (教務處→教學發展中心→表格下載→【13-學生同儕自主學習社群】) 

 

 

https://reurl.cc/k5EX3K
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貳、核銷重點 

經費項目 核銷需備資料 注意事項 

校外鐘點費 

 當天活動議程(需列出活動名稱、日

期、時間) 

 校外專家講師之學經歷資料表(不限

定格式) 

 當天活動參加人員簽到表(講師需簽

到) 

 領據(校外講師需簽名) 

1.校外鐘點費每節 (50分鐘 )或每小時

2,000元 

2.講師領據資料務必填列清楚正確 
 請檢附『銀行帳戶』影本(若能正確提供帳戶資訊

可免付) 

 外籍人士請檢附『居留證』或『護照』影本 

3.需編列補充保費 (鐘點費總經額之

2.11%) 

校內鐘點費 

(或指導老

師鐘點費) 

 當天活動議程(需列出活動名稱、日

期、時間) 

 當天活動參加人員簽到表(老師需簽

到) 

 領據(指導老師或校內老師需簽名) 

1.校內鐘點費每節 (50分鐘 ) 或每小時

1,000元 

2.社群指導老師鐘點費上限為4,000元 

(請提供4小時(或4節)活動議程，且不可

重複支領其他社群之指導老師費用) 

3.需編列補充保費 (鐘點費總經額之

2.11%) 

交通費 
 票根 or 購票證明 

 校外參訪之租賃車資單據 

1.講師高鐵、火車、捷運交通費核實報支

(火車則免附票根，但需註明起迄點) 

2.計程車費用不得報支 

3.如有校外參訪活動須依本校規定申請辦

理【校內、外活動申請表】、【校外

教學申請表】 

4.學生若要搭高鐵、火車、捷運之交通

費，需先上簽呈且核准才可搭乘(請事

先洽詢本中心) 

膳食費 

 當天活動參加人員簽到表 

 當天活動議程(需列出活動名稱、日

期、時間) 

 店家發票 or 收據(需有店家大、小章) 

1.社群活動或小組研討可核報支用餐時間

須包含中午 12:00-12:30 / 下午 6:00-

6:30 

2.每人每餐上限 100 元(建議以正餐餐食

為主) 

3.若為線上會議/活動，則不可核報膳食費 

4. 需 明 列 餐 點 單 價 、 數 量 、 統 編

(77495542)、抬頭(國立高雄餐旅大學) 

https://student.nkuht.edu.tw/var/file/5/1005/img/261/845341162.pdf
http://academic.nkuht.edu.tw/var/file/4/1004/img/94/909555818.doc
http://academic.nkuht.edu.tw/var/file/4/1004/img/94/909555818.doc
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材料費 

 當天活動簽到表 

 活動/會議議程 

 檢附相關成品圖片 

 廠商發票or收據(需有店家大、小章) 

1.教學研究相關材料費用，如教學教具製

作材料或肉類、蔬果、等食材，並檢附

相關成品圖片 

2.材料費、雜支需合併計算： 

半天活動：上限 300 元/人 

全天活動：上限 500 元/人 

2.需明列出食材項目、單價、數量、統編

(77495542)、抬頭(國立高雄餐旅大學) 

印刷費 
 印刷樣張(封面、目錄等)  

 廠商發票 or 收據(需有店家大、小章) 

1.可核銷上限為總補助經費之 6% 

2.請附上影印樣張 1 份(張) 

3.需明列出項目、單價、數量、統編

(77495542)、抬頭(國立高雄餐旅大學) 

4.不可核銷書籍雜誌，歡迎利用本校圖書

館藏及電子資源 

保險費 

 要保書或保險合約書 

 收據 

 保險人名冊 

 活動佐證資料 

1.抬頭為「國立高雄餐旅大學」 

2.每人保額最高以 300 萬元為限 

3.本校教師及公務人員不得投保 

4.核銷時請附上【校內、外活動申請表】

或【校外教學申請表】申請核准存根聯

影本 

雜支 
 廠商發票or收據 

 郵資請附購票證明 

1.可核銷上限為總補助經費之6% 

2.文具用品、資訊耗材、郵資等品項(其

他項目請於購買前先詢問) 

3.A4影印紙為採購招標項目，不得購買 

4.郵票郵資請提供收件人、寄送地址、寄

送物品等項目之佐證資訊 

其他 若有不確定是否為可核銷之品項，欲購買前建議先詢問本中心。 

 發票（收據）注意事項： 

1. 本校為非營業單位，應取具二聯式發票。如為電⼦計算機所開三聯式發票，應請將扣

抵聯及收執聯⼀併附上。 

2. 受買人：請填學校全銜(國立高雄餐旅大學)，請勿再加上系所、單位名稱或個人名稱。 

3. 品名：應填購置名稱，並註明廠牌、規格等。外文品名請翻譯成中文。 

4. 日期填報請完整填寫「年」、「月」、「日」。 

https://student.nkuht.edu.tw/var/file/5/1005/img/261/845341162.pdf
http://academic.nkuht.edu.tw/var/file/4/1004/img/94/909555818.doc
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5. 數量、單價、金額均應該核實填寫。 

6. 發票上總計金額大小寫均須填正確並且⼀致。 

7. 發票及收據有更改⼀定要加蓋負責人(廠商)印章。 

8. 收銀機或計算機開具之統⼀發票，如未附明細表，僅列日期、貨名代號、數量、金

額，應加註貨物名稱，並簽名或蓋章。 

9. 收據或發票如有遺失，應檢具原立據人(廠商)加蓋發票章，並加註與正本相符，並註

明無法提出發票正本的理由，始得報支。 

10. 廠商：收據上⼀定加蓋廠商全銜、統⼀編號、電話、地址之橢圓形章及負責人私章。 

 

11. NG發票！！○1 免用統一發票收據卻加蓋「統一發票專用章」，需請廠商更換並開立

發票。○2 廠商公司章內容無統一編號，則無法報支。 

 

【收據樣張如下】 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

學校抬頭 

學校統編 

活動日期 

品名、單價、數量、總價確實填寫 

數量切勿寫一批 

國字大寫 公司章、負責人章皆要蓋 

公司章需有公司統編 
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★各項附件表單請至 https://reurl.cc/k5EX3K 【13-01 學生同儕自主學習社群】下載 

附件一：活動議程表 

附件二：簽到表 

附件三：活動紀錄表 

附件四：領據 

附件五：滿意度調查表 

附件六：成果報告 

  

https://reurl.cc/k5EX3K
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國立高雄餐旅大學 113 年度高等教育深耕計畫 

子計畫 A3-學習能力拓伸  

112-2學期學生自主學習社群 

【                                】 

活動議程表 

 

活動日期/時間：113 年    月    日(星期    )    :     ~     :     

活動地點： 

活動議程： 

時間 內容 主講者 

08:30 – 09:00 報    到 

09:00 –10:30  

主持人：  

主講者：  

 

10:30 – 10:40 休息時間 

10:40 – 12:20  
主講者：  

 

12:20 – 13:30 午    餐 

13:30 – 15:10  
主講者： 

 

15:10 – 15:20 休息時間 

15:20 – 16:20  主講者：  

16:20 賦    歸 

(可自行增列) 

附件一 
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國立高雄餐旅大學 113 年度高等教育深耕計畫 

子計畫 A3-學習能力拓伸  

112-2學期學生同儕自主學習社群 

【                                】 

簽到表 

 

活動日期/時間：113 年    月    日(星期    )    :     ~     :     

活動地點： 

 

編號 單位/系所  姓名 簽名 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

(可自行增列) 

附件二 
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國立高雄餐旅大學 113 年度高等教育深耕計畫 

子計畫 A3-學習能力拓伸  

112-2學期學生同儕自主學習社群 

【                                】 

活動紀錄表 

社 群 名 稱  

活動名稱 /主題  

活 動 日 期 113 年    月    日    時    分至 113 年    月    日    時    分 

活 動 地 點  
參 與 人 數 

( 附 簽 到 表 ) 

老師：        人 

學生：        人 

活 動 聯 絡 人  連 絡 電 話  

活動內容簡述 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件三 
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活動照片 

照片 照片 

照片說明：（請提供照片內容說明） 照片說明：（請提供照片內容說明） 

照片 照片 

照片說明：（請提供照片內容說明） 照片說明：（請提供照片內容說明） 

照片 照片 

照片說明：（請提供照片內容說明） 照片說明：（請提供照片內容說明） 

 
注意事項:  
1.表格不敷使用，請自行增列。 
2.請於每次聚會活動後填寫此表，並連同議程電子檔、簽到表等相關資料送至教務處教學發
展中心，另將電子檔寄至 jijun@mail.nkuht.edu.tw。  
3.相關問題請洽承辦人林紀均行政專員 (07)8060505#12402。  
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領  據 

 

茲收到 國立高雄餐旅大學 高教深耕計畫辦公室 

用途說明 
計畫別及活動名稱：子計畫 A3-學習能力拓伸【112-2 學期學生同儕自主學習社群】 
領款人單位及職稱： 
領款人姓名： 

給付項目 

□鐘點費(    小時)        □諮詢費(附諮詢意見表)     □稿費(附字數、稿件內容) 
□出席費(附簽到表)        □審查費(附件數/字數、審查意見) 
□交通費(交通方式：                                                        ) 
□其他  (註明內容：                                                        ) 

給付總額  代扣稅額  給付淨額  

實領總額 新臺幣：    萬    仟    佰    拾    元整 

領款人簽章 

 
 
本人瞭解末段告知事項，並同意貴校在符合上述告知事項範圍內，
蒐集、處理及利用本人所提供之各項個人資料。 

電話  

戶籍地址 
 縣市  區鄉鎮市  村里  鄰 

 路街   段   巷  弄  號  樓 

身分證字號  
外籍人士 
護照證號 

永久居留證字號： 

護照號碼： 

是否在台居留满 183天：是□  否□ 

上  列  款  項  入  帳  帳  號 

銀行別 
(郵局)  分行別  帳號  

國立高雄餐旅大學個人資料蒐集聲明： 
為配合所得稅法及個人資料保護法相關規定，本校為支付相關費用於當事人時，請當事人提供以上表格所需之各項個人資
料。個資蒐集之目的：辦理本校教育或訓練行政、學術研究、人事管理、稅務、付款、保險等相關業務之需求及其他符合
本校法規所定業務之需要。所蒐集之個人資料利用期間、地區、對象、及方式： 
(一)期間：上開個人資料檔案蒐集之特定目的存續期間。 
(二)對象：除本校教學行政相關業務人員，尚包括本校於完成蒐集目的之相關合作單位及主管機關，包含教育部或其他學術

研究機構。 
(三)地區：本國或經考生授權處理、利用之地區。 
(四)方式：以自動化機器或其他非自動化(含寄送書面；電子郵件、簡訊、電話及其他必要方式)之利用方式，依誠實及信用

方法利用。 
您可依個人資料保護法，就您的個人資料行使法定之權利，惟依相關法令規定、契約約定或本校因執行業務所必須者，本
校得依規定拒絕您的請求。未提供或提供錯誤、過時、不完整或具誤導性的資料時，可能損及您的法定權益。 

備註： 

1. 領款人請檢附『銀行帳戶』影本(若能正確提供帳戶資訊可免付) 

2. 外籍人士請檢附『居留證』或『護照』影本 

附件四 

113 年    月    日 
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  國立高雄餐旅大學 113年度高等教育深耕計畫  

子計畫 A3-學習能力拓伸 

112-2學期學生同儕自主學習社群 

【                               】 

滿意度調查表 

親愛的同學您好： 

    感謝您加入本學期學生同儕自主學習社群，為瞭解學生同儕自主學習社群實施情形並

提升爾後社群之品質，以作為未來規劃之參考，請您撥冗填答下列問卷，謝謝您。 

                                                 教務處教學發展中心  敬上 

                                                                                          

☆此部分請依據實際情況與感受，在最適當的□中打勾（）。 

 
非 

常 

滿 

意 

滿 

意 

尚 

可 

不 

滿 

意 

非 

常 

不 

滿 

意 

 

1.社群所欲達成之目標明確 □ □ □ □ □ 

2.社群內容具有充實性、實用性 □ □ □ □ □ 

3.社群內容規劃與個人需求之契合 □ □ □ □ □ 

4.參與社群能使我增進現有的知識，並對該領域有更進一步的瞭解 □ □ □ □ □ 

5.整體而言，參與學生同儕自主學習社群對我有實質的幫助 □ □ □ □ □ 

☆此部分為學生資本資料，請在最適當的□中打勾（）。 

性別：1. □男   2. □女   

院別：1. □餐旅學院     2. □廚藝學院  3. □觀光學院     4. □國際學院  

科系：                           年級：______     

☆其他具體建議事項： 

                                                                            

                                                                            

                                                                            

問卷到此結束  謝謝您的填答！！ 

附件五 
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國立高雄餐旅大學 1 1 3 年度高教深耕計畫 

子計畫 A3-學習能力拓伸 

112-2 學生同儕自主學習社群 成果報告書 
執行期程：113 年 4 月 9日至 113年 6 月 7日 

 

 

社 群 名 稱 ：  

社群指導老師：  

社群召集人：  

 

 

中 華 民 國 1 1 3 年    月    日 

附件六 
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【 目  錄 】 
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肆、社群執行成效與改變---------------------------------------P.02 
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壹、社群基本資料 

工作職稱 姓名 系所 研究興趣/專長 負責工作 

指導老師     

成員     

成員     

成員     

成員     

成員     

 

 

貳、社群目標 
 

 

 

 

 

 

 

參、社群活動實施內容 
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肆、社群執行成效與改變 

(至少 100 字) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

伍、檢討評估與精進策略 

(至少 100 字) 
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陸、活動照片 

活動照片 1 活動照片 2 

說明 說明 

活動照片 3 活動照片 4 

說明 說明 

活動照片 5 活動照片 6 

說明 說明 

務必提供 6 張以上照片；不足之處，請逕自延伸 

 

 

 


